Fait à [Ville], le [Date]


[Nom, Prénom]
[Adresse]
[Téléphone, Email]

[Nom de l’entreprise]
[A l’attention de …]
[Adresse]
[bookmark: _td47w7tdf7pb]
[bookmark: _sop0e3h9t5og]
[bookmark: _9301rs82swaq]Objet : Demande de congé parental
[bookmark: _vvbpw4yiqoc]
[bookmark: _1jqa0zssv9hf]Madame, Monsieur,

Conformément aux dispositions légales relatives au congé parental, je vous informe de mon intention de bénéficier de ce congé à partir du [date de début souhaitée] jusqu’au [date de fin souhaitée], soit pour une durée de [X mois / X semaines].

Je souhaite exercer ce droit sous la forme de [temps plein / mi-temps / réduction d’un cinquième / autre formule autorisée].

Je reste à votre disposition pour convenir des modalités pratiques liées à la réorganisation de mes tâches et à la continuité du service.

Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.

[Signature]
